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Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 063/2023

nao-continuado

1. Definicao do objeto

1.1. CONTRATAGCAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA CONTABIL E PATRIMONIAL PARA
LEVANTAMENTO DOS BENS MOVEIS, IMOVEIS E INTANGIVEIS DO COREN-MG, conforme
condigOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados a partir da assinatura do
instrumento, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a vigéncia
da contratacao.

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A presente contratacdo tem por objetivo sanar possiveis falhas apontadas no relatério de
planejamento de auditoria apresentado em ROD de 17/11/2021. As questdes apresentadas em
relacdo aos ativos intangiveis fogem da competéncia interna dos servidores do Coren-MG, sendo
necessaria a contratacdo de empresa especializada com competéncia técnica para realizar as
avaliagbes de bens do Conselho. A Ultima avaliagcdo dos bens do Coren-MG foi realizada no
exercicio de 2015. Essa contratacdo permitira a atualizacdo dos valores dos bens do Conselho,
auxiliando nas demonstracdes contabeis, no cumprimento de legislacdes contabeis vigentes e, até
mesmo, na contratacdo de seguro para o Conselho.

2.2 A Fundamentacgéo da Contratacdo e de seus quantitativos também encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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3. Descricao da solucdo

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Item 1 - Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos
especializados em assessoria contabil e patrimonial; assisténcia, orientacdo e
levantamentos de todos os bens moéveis, imdveis e intangiveis da Sede e Subsecdes do
Coren-MG.

Quantidade do servico a ser contratado: 01 (um).

Escopo da prestacdo dos servicos:

a - A organizacao, o planejamento, a identificacdo, o controle geral dos bens modveis, imoveis,
intangiveis incluindo a revisdo e/ou integracédo das bases de dados ja existentes;

b - Organizacéo do controle de gestéo de itens através do levantamento dos moveis de propriedade
da Autarquia, com identificacdo, tagueamento, ou planejamento destes elementos atualizados;

¢ - Reavaliacéo, depreciagdo, amortizacéo, conforme NBCTSP — 07 e NBCTSP — 08, MCASP — 102
Edicdo e demais normas nacionais e internacionais da contabilidade aplicada ao Setor Publico;

d - Inventério fisico de ativo imobilizado, conciliagdo do patriménio fisico com o0s registrados na
contabilidade e apontamentos dos ajustes a ser realizados, avaliacdo de mercado dos bens méveis
e imoveis de acordo com a NBC T 16.10 (Avaliacdo e Mensuragdo de Ativos e Passivos em
Entidade do Setor Publico);

e - Procedimentos de reavaliacdo de ativos para fins de depreciacdo e/ou amortizacado dos bens
imoveis e méveis, levantamento dos bens imoveis edificados ou nao, bens patrimoniais de
infraestrutura e bens intangiveis, da Sede e das Subsec¢Bes do Conselho, visando o controle de
ativos, incluindo a revisédo/integracédo das bases de dados ja existentes;

f - Organizacdo do controle de gestdo de itens através do levantamento dos itens moveis de
propriedade da Autarquia, com identificacdo, tagueamento ou plagueamento dos mesmos,
atualizagdo dos valores de cada item, disponibilizacdo de dados em sistema informatizado existente
para organizacdo do controle de todos os itens de propriedade do Conselho Regional de
Enfermagem de Minas Gerais;

g - Determinar a vida atil econbémica para cada grupo de bens através de laudo técnico, de acordo
com metodologia definida no ICPC 10 - item 34;

h - O laudo devera conter os itens especificados individualmente e estar disponivel para impressao
no sistema e ainda ser entregue em uma via em portugués, contendo: 1) A descri¢cao dos critérios e
metodologia adotados; 2) O demonstrativo dos célculos efetuados; 3) A andlise da vida Gtil média
e histérica dos ativos imobilizados por grupo/espécie da autarquia, planos de manutencdo e
trabalho; 4) A depreciacdo estimada pela vida Gtil remanescente dos ativos por grupos / espécies /
familias; 5) O documentario fotografico dos bens tangiveis vistoriados, amortizacdo e o
plagueamento dos bens intangiveis. 6) Vistorias in loco na Sede e em todas as Subsecdes do
Coren-MG.

Quantidade de bens mdveis: 3.596 (trés mil quinhentos e noventa e seis);
Quantidade de bens iméveis: 44 (quarenta e quatro);
Intangiveis: Levantamento cabera a contratada.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 2de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 926188 Termo de Referéncia 18/2024

O quantitativo aqui descrito podera ter uma variagdo para mais ou para menos de 10% (dez por
cento). Isso se justifica por novas aquisicdes e ou alienagBes entre o inicio da demanda e o inicio
da execucao do contrato.

3.2 Os servicos serdo realizados nos seguintes enderecos:

Sede do Coren-MG: Rua da Bahia, 916, Centro, Belo Horizonte - MG | CEP 30.160-011. A Sede do
Conselho ocupa todos os andares do prédio, sendo eles: 2°, 3°, 4°, 5°, 6°, 7°, 8°, 9°, 10°, 11°, 12°,
130 e 14°,

10 (dez) Subsecdes do Coren-MG no Estado de Minas Gerais:

1 - Governador Valadares: Avenida Sete de Setembro , 2716 , Edificio Medical Center, 1° Andar
Bairro: Centro CEP: 35.010-172.

2 — Ipatinga: Rua Zita Soares de Oliveira , 212 , Sala 702 Bairro: Centro CEP: 35.160-007.
3 - Juiz de Fora: Avenida Barao do Rio Branco , 2390, Sala 1702 Bairro: Centro CEP: 36.015-510.

4 - Montes Claros: Rua Correia Machado , 1025, Salas 103, 104 e 105 Bairro Centro CEP: 39.400-
090.

5 - Passos: Rua Dr. Manoel Patti, 170, Salas 02 e 04 Bairro: Centro CEP: 37.900-040.
6 - Pouso Alegre: Rua Adolfo Olinto , 121 , Sala 03, Bairro: Centro. CEP: 37.550-118.

7 - Teofilo Otoni: Rua Doutor Manoel Esteves , 323, Sala 105 e 107 Bairro: Centro CEP; 39.800-
090.

8 — Uberaba: Av Leopoldina de Oliveira , 3490 , 601 Bairro: Centro CEP: 38.010-000.
9 — Uberlandia: Avenida Getulio Vargas , 275, Sala 605 Bairro: Centro. CEP: 38.400-299.
10 - Varginha: Praca Champagnat , 29 , 2° Andar Bairro: Centro CEP: 37.002-150

3.3 A contratada devera providenciar no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis apds a assinatura do
contrato, o Registro de Responsabilidade Técnica no CRC da regido pertinente.

4. Requisitos da contratacdo
Sustentabilidade: Nao foram identificados critérios de sustentabilidade para a referida contratacao.
Subcontratacao : Ndo é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacdo: Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

5. Modelo de execucao do objeto
Condicdes de Execucao

5.1. A execucédo do objeto seguira a seguinte dinamica:
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5.1.1 Vistoria: Para a perfeita execu¢do do objeto, ha a necessidade de realizacdo de vistoria in
loco, na Sede e nas Subseg¢bes do Coren-MG, nos enderecos listados na clausula 32 deste Termo
de Referéncia.

5.1.2 Inicio da execucdo do objeto: Até 10 (dez) dias apés assinatura do contrato;

5.1.3 Prazo para conclusdo da execucdo: Até 120 (cento e vinte) dias corridos apds a assinatura do
contrato. O prazo podera ser dilatado a contratada até o limite de 180 (cento e oitenta) dias corridos
desde que solicitado com antecedéncia, o que sera deferido pelo Coren-MG conforme a
conveniéncia do 6rgao.

5.1.4 Cronograma de realizacdo dos servicos: A critério da contratada, podendo as visitas serem
iniciadas preferencialmente pela Sede do Coren-MG e se estendendo para as Subsec¢fes durante
todo o prazo previsto para a execucdo contratual. As visitas deverdo ser orientadas pelo Setor de
Patrimdnio, Almoxarifado, Manutencdo e Logistica do Coren-MG. Todos os custos com 0s
deslocamentos até a Sede e as Subsecdes correrdo por conta da contratada.

5.1.5 Estratégia de Fornecimento: Devera ser emitido laudo técnico, que deverd conter os itens
especificados individualmente e estar disponivel para impressédo no sistema e ainda ser entregue
em uma via em portugués.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguintes enderecos, conforme disposto na clausula 32 deste
Termo de Referéncia.

Rotinas a serem cumpridas

5.3 A realizacdo de visitas aos enderecos listados neste Termo de Referéncia é fator preponderante
para a perfeita execucéo do objeto.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4. E facultado a licitante interessada a realizacdo de vistorias na Sede e Subsecdes do Coren-
MG, para fins de formulacdo da proposta.

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.5 Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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6.4. O Coren-MG podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Coren-MG podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa durante todo o periodo de vigéncia
contratual.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengéo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicari o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo contratual (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa
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6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, IV).

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagcBes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequac¢des do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.20. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11I).

6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato deveréa elaborar relatorio final com informagfes sobre a consecuc¢éo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizar4 o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
conforme previsto em Anexo especifico do Edital.
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7.1.1. Serd indicada a retengcdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servi¢o, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR nado impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestacéo dos servigos.

Do recebimento

7.3. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 10 (dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X
do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servi¢cos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (
Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagBes da execuc¢do do objeto e, se for 0 caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.8.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.
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7.8.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades

7.9. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com mencado ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucgédo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13 O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.
Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.
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7.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissao;

7.16.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacédo, sem dnus a
contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacgédo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicOes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagao
em licitacdo, no &mbito do 6rgédo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo
da liguidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.
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7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do IGP-M de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencgédo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
menor preco.

Regime de execucao

8.2. O regime de execuc¢ao do contrato sera a empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitagao

8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢éo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de mar¢o de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificacdo Econémico-Financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagéo (art. 5°,
inciso Il, alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso I);

8.23. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagcdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura; e

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao UGltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.23.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagcdo patriménio liquido minimo de 10 % (dez por cento) do valor total estimado da
contratacgéo.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O atendimento dos indices econdémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

8.27. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacéo;

8.28. A declaracao acima poderd ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsével
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢cBes e peculiaridades da contratacéo.

8.29. Registro ou inscricdo da empresa no Conselho Regional de Contabilidade - CRC , em plena
validade;

8.29.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a
entidade profissional competente no Brasil.

8.30. Comprovacdo de aptidao para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o0 objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de
certiddes ou atestados de capacidade técnica, emitido por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.
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8.30.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos ja executados.

8.30.2. Sera admitida, para fins de comprovacéao de quantitativo minimo, a apresentacao e o
somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.30.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

8.30.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagado da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Condic¢des para assinatura do contrato

8.31 Apds a afericdo sobre a validade do registro ou inscricdo da empresa no Conselho Regional de
Contabilidade - CRC, a contratada devera indicar profissional habilitado, que devera apresentar
registro expedido pelo CRC da regido pertinente, nos termos da legislacdo aplicavel em nome do(s)
responsavel(is) e/ou membros da equipe técnica que participardo dos servigos.

8.32 Os responséaveis e/ou membros da equipe técnica acima elencados deverdo pertencer ao
quadro permanente da empresa licitante, na data prevista para assinatura do contrato, entendendo-
se como tal, para fins deste certame, o s6cio que comprove seu vinculo por intermédio de contrato
social/estatuto social; o administrador ou o diretor; o empregado devidamente registrado em
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; e o prestador de servicos com contrato escrito firmado
com o licitante.

8.33 No decorrer da execucdo do objeto, os profissionais de que trata este subitem poderdo ser
substituidos, nos termos do art. 67, 86°, da Lei n° 14.133/2021, por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que a substituicao seja aprovada pela Administracéo.

8.33.1 Em caso de substituicdo do profissional responsavel, a contratada devera providenciar
o Termo de Transferéncia de Responsabilidade Técnica (TTRT) junto ao CRC da regido pertinente.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 54.000,00

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 54.000,00 (cinquenta e quatro mil reais).

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do COREN-MG.

Elemento de Despesa: 6.2.2.1.1.01.33.90.039.002.057 - Servicos de Contabiidade e
Auditoria. Notas de Pré Empenho n° 41/2024 e 54/2024.
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11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

VIVIANE LETICIA MATIAS DOS SANTOS
Unidade de Planejamento - DEPCG

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 11/04/2024 as 09:39:29.

EMERSON JANUARIO DA SILVA

Setor de Patrimdnio, Almoxarifado, Manutencéo e Logistica da Unidade de Gestdo - DEPCG

ELI ALVES DA SILVA
Departamento de Planejamento, Compras e Gestdao - DEPCG

MARIA DO SOCORRO PACHECO PENA

Autoridade competente
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